Lokalna Grupa Dziatania ,Barcja” z siedziba w Ketrzynie
ogtasza nabér na stanowisko:

Kierownik Biura Lokalnej Grupy Dziatania

Wymagania
Konieczne Pozadane
» wyksztalcenie wysze; * Preferowane: ekonomiczne, prawnicze, z
* €0 najmniej 3-letni stapracy; zaradzania
» doswiadczenie w zakresie zadzania zasobami | ¢ co najmniej 2-letni sta pracy na kierowniczyn
ludzkimi i umiefgtnaosci organizacyjne; stanowisku.
e znajomd¢ przepiséw prawa i zagadnie * znajomda¢ ustawy o finansach publicznych;
zwigzanych z funduszami unijnymi oraz « znajomd¢ kodeksu pogpowania
rozwojem obszarow wiejskich. administracyjnego;
 dobra znajom& jednego urgdowego ¢zyka e znajomd¢ przepiséw dotyczeych funkcjonowania
obcego Unii Europejskiej. samoradu terytorialnego;
* organizacja pracy Biura LGD; » doswiadczenie w realizacji prac projektowych, (w
» zapewnienie nadzoru i kontroli zada tym zwiazanych z pozyskiwaniemsrodkow
realizowanych przez Biuro LGD; zewrgtrznych.
* sporzdzanie sprawozda, raportow i innych * znajomd¢ innych gzykéw obcych.
dokumentéw obrazugych realizag e opracowanie zawsdzen i instrukcji wewrtrznych
powierzonych zada niezkednych do funkcjonowania Biura LGD.
» znajomd¢ obstugi pakietu Microsoft Office (w e odpornd¢ na stres,
tym Excel, Word).  bardzo dobra organizacja pracy
e samodzielné&, systematycznig, » wnikliwosé
komunikatywné¢ « wysoka kultura osobista
* umiejtnos¢ analitycznego milenia;
* umiektnos¢ zaradzania zasobami ludzkimi;
* umiektnos¢ pracy w zespole.

Obowigzki:
e reprezentowanie Stowarzyszenia w granicach umodayvan
e prowadzenie zwyklego zagdu sprawami Stowarzyszenia;
e podpisywanie bigzcej korespondencji;
» dokonywanie samodzielnych zakupéwzaieych jednorazowo do wysokei 5 000 PLN, po akceptacji
Zarzdu;
e zawieranie umoéw: zlege o dzieto, po akceptacji Zaadu;
» kierowanie pragi nadzor nad pracownikami Biura i zleceniobiorcami
» sktadanie éwiadczeé woli w sprawach matkowych, np.: podpisywanie dokumentéw o charakterze
finansowo- rozliczeniowym gtznie z ksiggowym Biura);
e wspotdziatanie z przedstawicieladnodkéw masowego przekazu oraz informowania ichiatdlngici
i zamierzeniach Stowarzyszenia;
« organizowanie konferencji prasowych;
» podejmowanie decyzji dotygeych dzialalnéci Stowarzyszenia w zakresie nie zastargym dla
innych organdw.
Wigcej informacji na stronisvww.lgdbarcja.plw zaktadce Ogtoszenia. Dokumenty mglesktadd w terminie
do 15.10.2009r. do godz. Ha adreparcia@wp.plub poczi tradycyjra:
Lokalna Grupa Dziatania ,Barcja”
ul. Kosciuszki 2/pok. 21, 11-400 ktrzyn z dopiskiem ,Rekrutacja LGD”.

Oferty , ktére wptyn po wyzej okr&lonym terminie nie bda rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru
bedzie umieszczona na stronie internetowej LGD omatablicy ogtoszé przy ul. Kaciuszki 2 w Ketrzynie
(budynek Urzdu Gminy Ketrzyn). Wymagane dokumenty: list motywacyjny, kopétyfikatéw/zawiadcze
oraz szczeg6towe CV opatrzone klauzWyraam zgoe na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niegdisych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie taug z dnia 29
sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych ( Dz.RO02r. Nr 101, poz. 926 z4#dzm. )
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