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Lokalna Grupa Dzialania ,,Barcja” z siedziba w Ketrzynie
oglasza naboér na stanowisko:

Kierownik Biura Lokalnej Grupy Dzialania

umiejetnosci organizacyjne;

znajomos¢ przepisOw prawa i zagadnien
zwigzanych z funduszami unijnymi oraz
rozwojem obszaroéw wiejskich.

e organizacja pracy Biura LGD;

e zapewnienie nadzoru i kontroli zadan
realizowanych przez Biuro LGD;

e sporzadzanie sprawozdan , raportow i innych
dokumentow obrazujacych realizacje
powierzonych zadan;

e znajomo$¢ obstugi pakietu Microsoft Office (w
tym Excel, Word).

e samodzielno$¢, systematycznosc,
komunikatywno$¢

e umiej¢tnos¢ analitycznego myslenia;

e umiejetnos¢ zarzadzania zasobami ludzkimi;

e umiejetnos¢ pracy w zespole.

Wymagania
Konieczne Pozadane
wyksztalcenie co najmniej $rednie; o Preferowane: ekonomiczne, prawnicze, z
co najmniej 3-letni staz pracy; zarzadzania

Co najmniej 2-letni staz pracy na kierowniczym
stanowisku.

znajomosc¢ ustawy o finansach publicznych;

znajomos¢ kodeksu postepowania
administracyjnego;

znajomosc¢ przepisow dotyczacych funkcjonowania
samorzadu terytorialnego;

doswiadczenie w realizacji prac projektowych, w
tym zwigzanych z pozyskiwaniem $rodkow
zewnetrznych.

znajomos¢ innych jezykow obcych.

opracowanie zarzadzen i instrukcji wewnetrznych
niezbednych do funkcjonowania Biura LGD.

odporno$¢ na stres,

bardzo dobra organizacja pracy

wnikliwosé

wysoka kultura osobista

Obowiazki:

e reprezentowanie Stowarzyszenia w granicach umocowania;
prowadzenie zwyklego zarzadu sprawami Stowarzyszenia;

[ ]
e podpisywanie biezacej korespondencji;
[ ]

dokonywanie samodzielnych zakupdw biezacych jednorazowo do wysokosci 5 000 PLN, po akceptacji

Zarzadu,

zawieranie uméw: zlecen i o dzielo, po akceptacji Zarzadu;

e  kierowanie praca i nadzor nad pracownikami Biura i zleceniobiorcami;

e skladanie o§wiadczen woli w sprawach majatkowych, np.: podpisywanie dokumentéw o charakterze
finansowo- rozliczeniowym (lacznie z ksiggowym Biura);

e wspoldzialanie z przedstawicielami srodkéw masowego przekazu oraz informowania ich o dziatalnosci

i zamierzeniach Stowarzyszenia;
e organizowanie konferencji prasowych;

e podejmowanie decyzji dotyczacych dziatalnosci Stowarzyszenia w zakresie nie zastrzezonym dla

innych organow.

Wigcej informacji na stronie www.lgdbarcja.pl w zaktadce Ogloszenia. Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie
do 17.12.2009r. do godz. 15% na adres biuro@Igdbarcja.pl lub poczty tradycyjna:

Lokalna Grupa Dzialania ,,Barcja”

ul. KoSciuszki 2/pok. 21, 11-400 Ketrzyn z dopiskiem ,,Rekrutacja LGD”.

Oferty , ktore wptyna po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru
bedzie umieszczona na stronie internetowej LGD oraz na tablicy ogloszen przy ul. Kosciuszki 2 w Ketrzynie
(budynek Urzedu Gminy Ketrzyn). Wymagane dokumenty: list motywacyjny, kopie certyfikatow/zaswiadczen
oraz szczegdtowe CV opatrzone klauzula: Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia
29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych ( Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z p6zh. zm. )

Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
Europa inwestujaca w obszary wiejskie

Lokalna Grupa Dziatania wspolfinansowana jest ze srodkow Unii Europejskiej Osi 4 LEADER w ramach Programu
Rozwoju Obszarow Wigjskich na lata 2007-2013. Instytucja Zarzadzajaca jest Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi
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