Lokalna Grupa Dziatania ,Barcja” z siedziba w Ketrzynie
ogtasza nabér na stanowisko:

Specjalista ds. Funduszy Unijnych

Wymagania

Konieczne

Pozadane

wyksztalcenie wysze

€O najmniej 2-letni stapracy

znajoma¢ ustawy Prawo zamowtepublicznych;

wiedza o unijnych programach (EFS, Fundusz
Spéjnaci, ZPORR, PROW, itd.);

znajomd¢ unijnych i krajowych strategicznych
dokumentéw planistycznych na lata 2007-2013;

znajomd¢ technik sporgdzania wnioskéw
aplikacyjnych.

znajomd@¢ wytycznych w zakresie informacji i
promociji;

znajoma¢ obstugi pakietu Microsoft Office (w tym
Excel, Word);

umiejetnos¢ obstugi uradze biurowych;

doswiadczenie w spogglzaniu wnioskow na zadania
w ramach projektéw z udziatem funduszy unijnyc

hi

innychzrodet;

preferowane ekonomiczne, prawnicze.

co najmniej roczne dwiadczenie przy realizaciji
projektéw wspotinansowanych #Zedkow
publicznych (krajowych lub zagranicznych)

€0 najmniej roczne dwiadczenie w realizacji projektoy
wspoétfinansowanych z&odkdw Unii Europejskiej

znajoma¢ kodeksu pogpowania administracyjnego;

archiwizacja dokumentéw;

Znajoma¢ przepisdw zwqzanych z archiwizagj

umiejtnos¢ sporadzania dokumentéw strategicznych i
planistycznych.

zdolnag¢ do pracy nad kilkoma projektami rownoéae i
umiejetnos¢ oceny priorytetow

doswiadczenie w rozliczaniu zaflaealizowanych po
uzyskaniurodkéw pomocowych.

<

Obowigzki:

wydawanie opinii w zakresie aitym zakresem obowzkow i przedktadanie ich Kierownikowi biura;
planowanie i organizowanie spofka wnioskodawcami po uzgodnieniu z Kierownika bjura
przygotowywanie korespondenciji i przedktadanie kiceptacji Kierownikowi biura;

podejmowanie decyzji dotyazych przebiegu przygotowania projektéw, zgodnidawiazujacymi

przepisami i procedurami po uprzedniej akcepta@réivnika biura;

zakresie powierzonych oboazikéw;

sktadania skarg, notatek ghowych i wnioskow;
korzystania z uprawnfewynikajacych z obowizujacych przepiséw prawnych.

akceptacja zgodoi merytorycznej faktur wystawianych za realizagjojektow LGD.
podpisywanie korespondencji w sprawach wynikggh z ustalonego zakresu obazkow;
podpisywanie pod piegtka okreslajaca swoje stanowisko, imii nazwisko, dokumentéw i pism w

Wigcej informacji na stronisvww.lgdbarcja.plw zaktadce Ogtoszenia. Dokumenty mglesktadd w terminie
do 15.10.2009r. do godz. Ha adreparcia@wp.plub poczi tradycyjra:

Lokalna Grupa Dziatania ,Barcja”
ul. Kosciuszki 2/pok. 21

11-400 Ketrzyn

z dopiskiem ,Rekrutacja LGD".

Oferty , ktére wptyn po wyzej okrelonym terminie nie bda rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru
bedzie umieszczona na stronie internetowej LGD omiablicy ogtosze przy ul. Kaciuszki 2 w ketrzynie
(budynek Urzdu Gminy ketrzyn). Wymagane dokumenty: list motywacyjny, kopetyfikatow/zawiadczeé
oraz szczeg6towe CV opatrzone klauzWyrazam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb nigdinych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie taug z dnia 29
sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych ( Dz.R002r. Nr 101, poz. 926 z4h0 zm. )
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